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ESTUDIO DEL SECTOR PARA PROCESO 
REGIMEN ESPECIAL NO RE-011-2023-INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

 
 

De acuerdo a lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber de las 
Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la perspectiva legal, 
comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 

 
ASPECTOS GENERALES 

 

SOCIAL 
 
Cada año,  la Institución Educativa dentro de las actividades propias y en aras  del cumplimiento de sus funciones 
misionales y la realización de labores  académicas, deportivas y administrativas por parte de los estudiantes, 
docentes y administrativos que se desempeñan en esta Institución, y en el entendido que el éxito en el manejo y la 

  realización de las tareas que se ejecutan a diario, dependen en gran medida de la disponibilidad de los recursos  
físicos, suministros y herramientas necesarias para cada uno de los procesos, para lo cual se hace necesario 
contratar la adquisición de kits de diplomas para los graduados de la promoción 2023, necesario en la institución que 
garanticen el cumplimiento de su Objeto Social. 
 

IMPACTO INSTITUCIONAL   
 

"A partir de las labores en las áreas directivas, administrativas y académicas se requiere el suministro de diplomas 
para la graduación de la vigencia 2023, con el fin de llevar a cabo la promoción de estudiantes en cumplimiento de 
la normatividad vigente y la realización del acto protocolario que incentiva y reconoce el esfuerzo de los niños y  del 
cumplimiento de sus funciones misionales y la realización de labores académicas, requiere adquirir material impreso 
en diplomas de graduación para 11º, por los logros obtenidos durante la vigencia escolar 2023 y el reconocimiento 
por la culminación a satisfacción del año escolar, en pro del avance institucional. 

 

IMPACTO INSTITUCIONAL 
No aplica. 

 
REGULATORIO 
Decreto 1290 de 2009. 

 
TECNICO: 

Objetivo General: 

Facilitar las herramientas a los docentes y plantel educativo por los logros y metas obtenidas de los estudiantes 
2023. 

 
Objetivo Específico: 

 
COMPRA DE MATERIAL IMPRESO RELACIONADO CON KIT DE GRADUACION PARA LOS GRADOS 
UNDECIMO, MEDALLAS CONMEMORATIVAS, FICHAS DE MATRICULA, PLACAS CONMEMORATIVAS Y     
ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA GRADUACION DE LOS ESTUDIANTES 2023. 
 

 
Ficha Técnica: 
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KIT DE DIPLOMAS GRADO UNDECIMO 

 

 

 

 

CÓDIGO: 60101606 

CANTIDAD: 44 

KIT DE DIPLOMAS GRADO 11 CONSTA DE: 

* Diploma con escudo de Colombia repujado en papel de seguridad nacarado italiano de 220 gr con tintas indelebles visibles con luz 

ultravioleta. Impresión en tamaño octavo 24x34cm, escudo de la institución a color; dos (2) Actas de grado en papel seguridad impresas en A4 

con tramas de seguridad impresas por dos caras y escudo de Colombia, seguridad con tintas indelebles. *Carpeta de tres cuerpos, recubierta 

en papel holográfico con impresión full color, grabado mate borlas y logo en UV, con escudo y puntera en dorado (colores verde, vino tinto y 

azul), * Reconocimiento educativo en Medalla dorada de 7 cm con cinta tricolor de 2.5 cm para colgar  por cada graduando (1 Mejor Bachiller  y 

1 Mejor Pruebas saber).  

TARJETAS DE GRADO 

 CODIGO: 14111611 

CANTIDAD: 140 

Tarjetas invitación a graduación promoción 2023 (140 tarjetas) 

MEDALLA CONMEMORATIVA 

 CODIGO: 49101701 

CANTIDAD: 46 

Medalla Conmemorativa con lazo para colgar. (16 APLICACIÓN, 18 EXCELENCIA, 12 PERSEVERANCIA). 

MEDALLA CONMEMORATIVA 

 

 

CODIGO: 49101701  

CANTIDAD: 64 

Medalla Conmemorativa con lazo futbol masculino. (24 CAMPEON, 24 SUBCAMPEON)  y futbol  femenino (8 CAMPEON  Y 8 

SUBCAMPEON). 

MEDALLA CONMEMORATIVA 

 

 

CODIGO: 49101701  

CANTIDAD: 14 

Medalla Conmemorativa con cinta ancha colores, blanco, amarilla y verde femenino. Banda de marcha (6 PRIMARIA Y 8 SECUNDARIA). 

MEDALLA CONMEMORATIVA 

 

 

CODIGO: 49101701 
CANTIDAD: 10 
Medalla Conmemorativa con cinta ancha. Colores blanco, amarillo y verde  (10 -119 AÑOS). 

STIKER 

 

 

CODIGO: 60121503 

CANTIDAD: 14 
Barras de exaltación para cinta ancha.  

MEDALLA CONMEMORATIVA 

 CODIGO: 49101701 
CANTIDAD: 5 
Medalla Conmemorativa con cinta ancha. (1 MEJOR BACHILLER TECNICO DE MULTIMEDIA, 1 MEJOR BACHILLER TECNICO 
PROGRAMACIÓN SOFWARE  y  EXCELENCIA ACADEMICA (1 MEDIA TECNICA, 1 BASICA PRIMARIA Y  1 BASICA SECUNDARIA). 

PLACA CONMEMORATIVA 

 

CODIGO:60101717 
CANTIDAD: 29 
Placa Conmemorativa mediana con espejo y base en madera. (28 placas). 

FICHAS DE MATRICULA 

 CODIGO: 60101905 
CANTIDAD: 1.000 
Fichas de matrícula en cartulina doble cara tamaño carta.  

CERTIFICADO DE ESTUDIO 

 CODIGO: 
CANTIDAD: 1.000 
Hojas para certificado de estudio papel tamaño carta 

OBSERVADOR DEL ESTUDIANTE 

 CODIGO: 60101723 
CANTIDAD: 1.000 
Hojas observador del estudiante papel tamaño carta ambas caras 

 MERITO ACADEMICO 

 
 

 

CODIGO: 60101723 
CANTIDAD: 2.000 
Hojas mérito académico papel tamaño carta ambas caras 
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OBSERVADOR DEL ESTUDIANTE 

 CODIGO: 60101723 
CANTIDAD: 1.000 
Hojas registro acontecimientos disciplinarios papel tamaño a dos caras 

 DUPLICADO DIPOMAOS 

 
 

CODIGO: 60101606 
CANTIDAD: 1 
Duplicado diploma años anteriores 

 
Embalaje: Los elementos serán debidamente empacados para su entrega 

 
Lugar de ejecución o entrega 
Los  elementos se entregarán en el aula máxima de la INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA SAN JOSE , 
ubicada en el Municipio de Fresno - Tolima 

 
No. de Estudiantes beneficiados 

800 

Cronograma 
 
 

 
 
 
 
 

ESTUDIO DE LA OFERTA 
 
La Institución Educativa analizo la oferta del escenario comercial en el ámbito local, identificando los siguientes 
contratistas en el Registro Único Empresarial y Social – RUES, con las siguientes características: 
 

RAZON SOCIAL NIT 
ACTIVIDAD ECONOMICA          

(CIIU V 4) 
TIPO DE SOCIEDAD 

RONALD EYDER GUAYABO 
GOMEZ 

93.413.706 -2 

 

811 Actividades de impresión 

4761 Comercio al por menor de 
libros, periódicos, materiales y 
artículos de papelería y escritorio, en 
establecimientos especializados 

1812 Actividades de servicios 
relacionados con la impresión  

Persona Natural 

LUIS DARLEY DIAZ GOMEZ  5.861.982-1 

1811 Actividades de impresión 
 
4761 Comercio al por menor de 
libros, periódicos, materiales y 
artículos de papelería y escritorio, en 
establecimientos especializados 
 
1812 Actividades de servicios 
relacionados con la impresión 
 
1392 Confección de artículos con 
materiales textiles 

Persona Natural 

 
 

 

Actividad 
DÍAS CALENDARIO 

1 2 3 4 5 6      7   8 

Entrega de los elementos    x          
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Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente 

cierto que por la experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente 

tipificables para su asignación y mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  

 

 

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el 

Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido 

por Colombia Compra Eficiente; la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles 

del futuro contrato objeto del presente proceso de selección, así:  
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la operatividad del 
contrato, tales 
como: (i) La 
insuficiencia del 
presupuesto oficial; 
(ii) Del plazo del 
contrato. 
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La  Institución  educativa,  analizó  la  demanda  de  los  antecedentes contractuales  y  no  ha  

realizado ningún  proceso contractual con objeto similar. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

RIESGOS PREVISIBLES 

ESTUDIO DE LA DEMANDA 
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ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
 

 

Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron solicitudes de 
cotización a diferentes proveedores del sector analizado, recibiendo de ellos tales cotizaciones y procediendo a 
su análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así: 

 

 COTIZACION 01 

LUIS DARLEY DIAZ 

NIT.  5.861.982-1  

COTIZACIÓN 02 

RONLD EYDER 

GUAYABO GOMEZ 

NIT. 93.413.706-2 

 

 
 
 

PROMEDIO 
TOTAL 

ITEM NOMBRE 

ESPECIFICACIONES 

UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD V/R UNIT. V/R TOTAL V/R UNIT. V/R TOTAL 

 

 

 

1 

KIT DE DIPLOMAS GRADO 11 CONSTA DE: 
* Diploma con escudo de Colombia repujado en papel de seguridad nacarado 
italiano de 220 gr con tintas indelebles visibles con luz ultravioleta. Impresión en 
tamaño octavo 24x34cm, escudo de la institución a color; dos (2) Actas de grado 
en papel seguridad impresas en A4 con tramas de seguridad impresas por dos 
caras y escudo de Colombia, seguridad con tintas indelebles. *Carpeta de tres 
cuerpos, recubierta en papel holográfico con impresión full color, grabado mate 
borlas y logo en UV, con escudo y puntera en dorado (colores verde, vino tinto y 
azul), * Reconocimiento educativo en Medalla dorada de 7 cm con cinta tricolor de 
2.5 cm para colgar  por cada graduando (1 Mejor Bachiller y 1 Mejor Pruebas 
saber).  

 

 
 
 
 

KIT 

 
 
 
 

44 

 
 
 
 

 29.000 

 
 
 
 

1.276.000 

 
 
 
 
 

30.000 

 
 
 
 

1.320.000 

 

 

1.298.000 

2 
Tarjetas invitación grados 2023  

UNIDAD 
140       1.500 

 

210.000 
2.000 

280.000 245.000 

3 Medalla Conmemorativa con lazo para colgar. (16 APLICACIÓN, 18 
EXCELENCIA, 12 PERSEVERANCIA). 
 

UNIDAD 46 4.800 220.800 5.000 
230.000 

 
 

1.134.452 

225.000 

4 Medalla Conmemorativa con lazo. Futbol  Masculina (24 CAMPEON, 24 
SUBCAMPEON) y Futbol femenino (8 CAMPEON Y 8 SUBCAMPEON) 

UNIDAD 64 4.800   307.200    5.000 320.000 313.500 

 
5 

Medalla Conmemorativa con cinta ancha colores blanco, verde y amarilla. Banda 
de Marcha (6 BASICA PRIMARIA Y 8 BASICA SECUNDARIA). 

 

UNIDAD 14 6.000      84.000  6.000     84.400 84.400 

6 

 
 

Medalla Conmemorativa con cinta ancha. Colores blanco, verde y amarillo (119 
AÑOS). 

 

UNIDAD 10 6.000       60.000 6.000    60.000 60.000 

7 
Barrita de exaltación para cinta ancha UNIDAD 14 1.000 14.000 1.000 14.000 14.000 

 

8 

Medalla Conmemorativa con cinta ancha colores blanco, verde y amarillo (1 
MEJOR BACHILLER TECNICO MULTIMEDIA, 1MEJOR BACHILLER TECNICO 
PROGRAMACIÓN SOFWARE, Excelencia académica (1 MEDIA TECNICA,  
1 BASICA PRIMARIA Y  1 BASICA SECUNDARIA). 

UNIDAD 5     5.500 27.500  5.500      27.500 27.500 

9 Placa Conmemorativa mediana con espejo y base en madera.  UNIDAD 28 60.000 1.680.000 60.000 1.680.000 1.680.000 

10 Fichas de matrícula en cartón cartulina doble cara tamaño carta. UNIDAD 1.000 270 270.000 270 

  30.399.74 

270.000 

     182.398.44 

270.000 

11 

9 

Hojas certificado estudio  con escudo de la Institución papel tamaño carta UNIDAD 1.000 150 150.000 125  150000 

 455.996.10 

150.000 

12 Hojas de Observador del estudiante ambas caras tamaño oficio UNIDAD 1.000 150 150.000 125 125.000 137.500 

13 Hojas méritos académicos papel bond a doble cara papel tamaño carta UNIDAD 2.000 200 400.000 125 125.000 125.000 

14 Hojas registro de acontecimiento disciplinar io papel bond tamaño carta a doble 
cara 

UNIDAD 2.000 130 260.000 130 260.000 260.000 

15 Duplicado de diploma UNIDAD 1 28.000 28.000 30.000 30.000 29.000 

16 Placa de reconocimiento UNIDAD 1 70.000 70.000 100.000 100.000 100.000 

   TOTALES  5.200.000  5.394.000 5.297.000 

  

NOTA: Anexar las cotizaciones realizadas. 

 

El criterio para seleccionar la oferta más favorable es el MENOR PRECIO, teniendo en cuenta el valor TOTAL 
de la Oferta. 

 
 
 

 
                                       MARHA LUCIA NAVARRO SOLORZANO 

Rectora – Ordenadora del Gasto – Ejecutor 
 

ORIGINAL FIRMADO 


