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De acuerdo a lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber de las Entidades 
Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la perspectiva legal, comercial, 
financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 

 

 
ASPECTOS GENERALES 

 

 
SOCIAL 

 
LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA TECNICA SAN JOSE, dentro de las actividades propias educativas y en aras del 
cumplimiento de sus funciones misionales y la realización de labores académicas, requiere efectuar la compra de 
papelería y útiles de oficina, en pro del avance institucional. 

 
Con el fin de adelantar las labores descritas anteriormente y en el entendido que el éxito en el manejo y la realización 
de las tareas que se ejecutan a diario, dependen en gran medida de la disponibilidad de los recursos físicos, para 
cada uno de los procesos, se hace necesario efectuar la compra de papelería e insumos de oficina para el personal 
docente, administrativo, directivo y estudiantil de la institución educativa; siendo necesaria la contratación de una 
persona natural o jurídica para que suministre estos elementos y que a su vez facilite los procesos legales y 
constitucionales  atribuidos  a  la  Institución,  haciéndolos  más  efectivos  y  objetivos  en  pro  del  desarrollo  y 
funcionamiento de la institución. 

 

IMPACTO INSTITUCIONAL 
No aplica. 

 
REGULATORIO 
Decreto 1075 de 2015. 

 
TECNICO: Objetivo 

 
General: 

 
Garantizar las herramientas para el desarrollo de las funciones del personal de la institución educativa. 

 
Objetivo Específico: 

 
COMPRA DE PAPELERÍA Y UTILES DE OFICINA   PARA EL PERSONAL DOCENTE, ADMINISTRATIVO, 
DIRECTIVO Y ESTUDIANTIL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA, CONTANDO CON LOS ELEMENTOS 
NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE  LAS  ACTIVIDADES EDUCATIVAS, SUPLIENDO NECESIDADES 
BÁSICAS PARA BRINDAR BIENESTAR A LA COMUNIDAD EDUCATIVA. 

 
Ficha Técnica: 

 
 

ITEM DETALLE 
CÓDIGO UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

UNSPSC 

1 LAPIZ ROJO MIRADO 2 44111509 UNIDAD 24 

2 LAPIZ MIRADO 2 44111509 UNIDAD 100 
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3 SACAPUNTA METALICO 44121619 UNIDD 110 

4 MARCADOR PERMANENTE 44121708 UNIDAD 80 

5 REGLA DE 30 CMS 41111604 UNIDAD 50 

6 CORRECTOR OFFI ESCO  41111604 UNIDAD 50 

7 LAPICEROS TINTA NEGRA 44121702 UNIDAD 100 

8 CINTA TRASPARENTE DELGADA 31201512 TARROS 60 

9 BARRA DE SILICONA GRUESA 49181508 UNIDAD 150 

10 
TINTA PARA IMPRESORA DE 
COLORES 

14111519 TARROS 8 

11 BORRADOR PARA TABLERO 44121708 UNIDAD 50 

12 BORRADORES DE NATA 612 44121708 UNIDAD 100 

13 RESALTADOR DE COLORES 44121708 UNIDAD 30 

14 REMAS PAPEL CARTA 14111506 UNIDAD 120 

15 RESMAS PAPEL TAMAÑO OFICIO 14111506 UNIDAD 80 

16 TIJERA PEQUEÑA 14111506 UNIDAD 30 

17 SILICONA LIQUIDA 500 ML 60141001 UNIDAD 10 

18 SILICONA LIQUIDA MEDIANA 60141001 UNIDAD 5 

19 CARTON CARTULINA 44111509 PLIEGO 2 

20 GANCHO PARA COSEDORA 44111509 CAJA 9 

21 CARTULINA CALIPSO 44111509 PLIEGO 12 

22 MARCADORES METALIZADOS 44121708 UNIDAD 6 

23 PAQUETES BOMBA AZUL R12 49181508 PAQUETE 2 

24 PAQUETES BOMBA NEGRA R12 49181508 PAQUETE 2 

25 PLIEGO DE CARTULINA NEGRA 44111509 PLIEGO 26 

26 CINTA PAPEL ROLLO 31201512 UNIDAD 3 

27 CINTA DOBLE FAZ 31201512 UNIDAD 1 

28 PAQUETE DE BOMBA PLATEADA 49181508 PLIEGO 1 

29 GRAPADORA ESTANDAR 44121630 UNIDAD 3 

30 HUELLERO 44111509  UNIDAD 1 

31 TIJERA GRANDE 14111506 UNIDAD 2 

 

Embalaje: Los elementos deben ser de buena calidad y de marcas reconocidas en el mercado, se recibirán en el 
empaque original y debidamente sellados. 

 
Lugar de ejecución o entrega 

 
Los elementos se deben entregar en la sede principal de la INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA SAN JOSE ubicada 
en el municipio de Fresno – Tolima. 

 
Cronograma: La ejecución del contrato tendrá una duración de tres (03) días calendario 
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Actividad 
DÍAS CALENDARIO 

1 2 3 4 5 

Entrega de los muebles X     
 
 
 
 

RAZON SOCIAL C.C / 
NIT 

TIPO DE SOCIEDAD VALOR 

 
DIANA MARCELA OSORIO 

 
1109294925-5 

 
Persona natural. 

 
$7.453.400 

7.000.000 
EDILSA VALENCIA BUITRAGO 65811790-7 Persona natural. $7.410.000 

 
 
 

 

RIESGOS PREVISIBLES 
 

Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto que por la 

experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente  tipificables para su asignación y 

mitigación ya sea por una de las partes o por ambas. 
 

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el Manual para la 

Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente; 

la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro contrato objeto del presente 

proceso de selección, así: 
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ESTUDIO DE LA DEMANDA 
 

La Institución educativa, analizó la demanda de los antecedentes contractuales y no ha realizado ningún proceso 
contractual con objeto similar. 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
 

 
Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron solicitudes de 
cotización a diferentes proveedores del sector analizado, recibiendo de ellos tales cotizaciones y procediendo a su 
análisis       a       partir       de       la       fórmula       matemática       de       la       media       aritmética,       así: 

 
 
 

NOTA: Anexar las cotizaciones realizadas. 
 
 

El criterio para seleccionar la oferta más favorable es el MENOR PRECIO, teniendo en cuenta el valor TOTAL 
de la Oferta. 

 
 
 
 

 
MARHA LUCIA NAVARRO SOLORZANO 
Rectora – Ordenadora del Gasto – Ejecutor 

 

 
ITEM 

 
DESCRIPCION  

 
CODIGO 
UNSPSC 

 
 
CANTI 
DAD 

UNIDAD DE 
MEDIDA 

COTIZACION 
DIANA MARCELA OSORIO 

COTIZACION  
EDILSA VALENCIA BUITRAGO 

PROMEDIO 
TOTAL 

V/u IVA Valor Total V/u IVA Valor Total 

 
 
1 

COMPRA DE ELEMENTOS DE 
PAPELERIA 

 
44111509 

 

1  
unidades 

 
 $ 7.453.400 

 
0 

 
$ 7.453.400 

 
$7.410.000 

 
0 

 
$7.410.000 

 
 
$7.431.400 
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